
 

 
 
 

 
PEMERINTAH  KABUPATEN  MANGGARAI 

DINAS  KEPENDUDUKAN   DAN  PENCATATAN  SIPIL 

Jin.   Motang   Rua  No.   1 Ruteng 
 
 
 
 

KEPUTUSAN  KEPALA  DINAS   KEPENDUDUKAN   DAN  PENCATATAN 

SIPIL KABUPATEN  MANGO ARAI 

NOMOR: 470/065/75/III/2022 

TENTANG 

PENETAPANSTANDARPELAYANANPADA DINAS   KEPENDUDUKAN  DAN 

PENCATATANSIPIL KABUPATEN MANGGARAI T    AHUN   2022 
 

KEPALA  DINAS   KEPENDUDUKAN   DAN  PENCATATAN SIPIL 

KABUPATEN  MANGGARAI 

 

 
Menimbang a.     bahwa              dalam              rangka              mewujudkan 

penyelenggaraan pelayanan   pu blik    sesuai    dengan 

azas  penyelenggaraan     pemerintahan     yang     baik 

dan  guna      mewujudkan       kepastian      hak      dan 

kewajiban    berbagai    pihak     yang    terkait      dengan

penyelenggaraan 

penyelenggaraan 

pelayanan, 

pelayanan        publik 

setiap 

wajib

 

menetapkan   Standar  Pelayanan; 
 

 

b.  bahwa        dengan      adanya        Peraturan       Daerah 

Kanupaten  Manggarai     Nomor      4    Tahun      2022 

ten tang               Penyelenggaraan              Administrasi 

Kependudukan perlu   dilakukan    penyesuaian   pada 

Standar Pelayanan    pada    Dinas     Kependudukan 

dan   Pencatatan   Sipil    Kabupaten    Manggarai   yang 

telah   ditetapkan    dengan  Keputusan   Kepala   Dinas 

Kependududkan  dan   Pencatatan   Sipil    Kabupaten 

Manggarai  Nomor      470/065/Vlll/2022           tentang 

Standar  Pelayanan    Dinns      Kependudukan      dan 

Pencatatan  Sipil   Kabupaten   Manggarai;  · 

 

c. bahwa        berdasarkan       pertimbangan      sebagaimana 

dimaksud dalam  huruf  a,  perlu  menetapkan Keputusan 

Kepala    Dinas    Kependudukan   dan    Pencatatan    Sipil 
 

Kabupaten Manggarai Tahun  2022;



Mengingat 1.      Undang-undang  Nomor     69     Tahun       1958     tentang 

Pembentukan Daerah-Daerah Tingkat  II dalam  Wilayah 

Daerah-daerah  Tingkat   I   Bali,Nusa Tenggara Barat   dan 

Nusa  Tenggara   Timur     (Lembaran   Negara    Republik 

Indonesia Tahun   1958  Nomor  122,  Tambahan  Lembaran 

Negara Republik Indonesia Nomor 1665) 
 

2.   Undang-Undang    Nomor     12    Tahun      2011     tentang 

Pembentukan Peraturan Perundang-Undangan (Lembaran 

Negara    Republik  Indonesia   Tahun     2011    Nomor   82, 

Tambahan  Lembaran  Negara   Republik  Inonesia  Nomor 

5234); 

3.  
Undang-Undang    Nomor     24     Tahun      2013     tentang 

Perubahan  Atas  Undang-Undang Nomor  23  Tahun   2006 

tentang    Administrasi  Kependudukan  (Lembaran  Negara 

Republik Indonesia  Tahun   2013   Nomor  262,Tambahan 
 

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5475); 
 

4.            Undang-Undang Nomor  5  Tahun   2014  tentang   Aparatur 
 

Sipil Negara  (Lembaran Negara  Republik Indonesia Tahun 
 

2014   Nomor   6,Tambahan   Lembaran  Negara   Republik 
 

Indonesia Nomor 5494; 
 

5.   Undang-Undang    Nomor     23     Tahun      2014     tentang  

Pemerintah Daerah  (Lembaran Negara  Republik Indonesia 

Tahun  2014   Nomor   244,Tambahan   Lembaran   Negara  

Republik  Indonesia   Nomor   5587);    sebagaimana    telah 

diubah    beberapa  kali   terakhir  dengan   Undang-Undang 

Nomor  9  Tahun    2015   tentang   perubahan    Kedua   Atas 

Undang-Undang  Nomor    23    Tahun         2014     tentang  

Pemerintahan Daerah     (Lembaran     Negera     Republik 

Indonesia  Tahun   2015  Nomor  58,  Tambahan  Lembaran 

Negara     Republik     Indonesia    Tahun       2015      Nomor 

59,Tambahan    Lembaran    Negara     Republik   Indonesia 
 

Nomor 5679); 
 

6.           Undang-Undang    Republik Indonesia  Nomor   15  Tahun 
 

2019  Tentang Perubahan  Atas  Undang-Undang Nomor  12 
 

Tahun        2011       Tentang      Pembentukan       Peraturan 
 

Perundang-Undangan:



7.  Peraturan   Pemerintah  Nomor  96   Tahun   2012   tentang  

Pelaksanaan Undang-Undang   Nomor   25   Tahun    2009 

tentang    Pelayanan    Publik   (Lembaran   Negara   Republik 

Indinesia   Tahun    2012,   Tambahan    Lembaran       Negara 

Republik Indonesia   Nomor 5357); 

 
 

8.  Peraturan   Pemerintah  Nomor   11  Tahun    2017   tentang  

Manajemen  Pengawai    Negeri   Sipil   (Lembaran    Negera 

Republik   Indonesia    Tahun    2017   Nomor  63,Tambahan 

Lembaran  Negara    Republik    Indonesia     Nomor    6037) 

sebagaimana  telah  diubah   dengan  Peraturan   Pemerintah 

Nomor 17 Tahun  2020 tentang  Perubahan Atas  Peraturan 

Pemerintah  Nomor  11  Tahun   2017   tentang   Menejemen 

Pegawai Negeri Sipil (Lembaran Negera Republik  Indonesia 

Tahun  2020    Nomor   68,Tambahan   Lembaran     Negara 

Republik Indonesia Nomor 6477); 

 

9.            Peraturan   Pemerintah   Republik    Indonesia     Nomor    40 
 

Tahun  2019 Tentang  Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 
 

23 Tahun  2006  Tentang  Administrasi Kependudukan 

sebagaimana telah  diubah  dengan  Undang-Undang Nomor 

24 Tahun  2013 Tentang  Perubahan Atas Undang-Undang 
 

Nomor   23   Tahun    2006   tentang    Adminstrasi 

Kependudukan  (Lembaran  Negara   Republik    Indonesia 

Tahun  2019 Nomor 102,Tambahan Lembaran  Negara 

Republik Indonesia  Nomoe6354); 

 

10           Peraturan  Menteri  Pendayagunaan Aparatur  Negara  Dan 
 

Reformasi  Birakrasi   Republik  Indonesia   Nomor  15 Tahun 
 

2014 Tentang  Pedoman  Standar Pelayanan; 
 

 

11  Peraturan   Menteri    Dalam    Negeri   Republik    Indonesia 

Nomor  80   Tahun    2015   tentang    Pembentukan   Prociuk 

Hukum   Daerah   sebagaimana yang  telah   diubah   dengan 

Peraturan atas  Peraturan Menteri  Dalam  Negeri Nomor 80 

Tahun     2015    tentang     Pembentukan    Prociuk    Hukum 

Daerah;



12          Peraturan    Daerah    Kabupaten   Manggarai   Nomor   9  Tahun 
 

2016     tentang      Pembentukan     dan     Sususnan      Perangkat 

Daerah         Kabupaten       Manggarai      (Lembaran       Daerah 

Kabupaten    Manggarai   Tahun     2016    Nomor   9,  Tambahan 

Lembaran     Daerah      Kabupaten     Manggarai    Nomor     09), 

sebagaimana     telah     diubah      dengan      Peraturan      Daerah 

Kabupaten     Manggarai    Nomor     2   Tahun      2020     tentang 

Perubahan    Atas   Peraturan    Daerah    Kabupaten    Manggarai 

Nomor      9     Tahun       2016      tentang        Pembentukan       dan 

Sususnan       Perangkat      Daerah       Kabupaten      Manggarai 

(Lembaran    Daerah     Kabupaten    Manggarai    Tahun      2020 

Nomor     2,     Tambahan      Lembaran     Daerah       Kabupaten 
 

Manggarai  Nomor  02). 
 
 

13  Peraturan    Daerah     Nomor    4    Tahun      2021     Tentang 

Penyelengaraan Administrasi      Kependudukan       dan 

Pencatatan Sipil Kabupaten Manggarai; 

14          Keputusan          Bupati           Manggarai         Nomor 
 

914/B.KEU/13/1/2022  tentang  Pengesahan Dokumen 

Pelaksanaan Anggaran Perangkat Daerah   Dinas 

Kependudukan     dan       Pencatatan      Sipil      Kabupaten 

Manggarai Tahun  Anggaran 2022;



8. Pencatatan dan penerbitan kutipan           akta 
 
 

9. 

perceraian; 

Pencatatan 

 
 

dan 

 
 

pen er bi tan 

 
 

surat         keterangan 

 

 

MEMUTUSKAN 
 

MENETAPKAN 

KESATU 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

KEDUA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

KETIGA 

 

 
Standar  Pelayanan  pada   Dinas   Kependudukan  dan   Pencatatan 

 

Sipil Kabupaten Manggarai, meliputi ruang  lingkup pelayanan : 
 

a. Pendaftaran Penduduk  

b. Pencatatan Sipil;dan 

c. Pengelolaan   Jnformasi   Administrasi 
 

Pemanfaatan Data; 

Kependudukan dan 

 

 
Jenis     pelayanan    sebagaimana     dimaksud    dalam     Diktum 

 

KESATUadalah   : 

1.  Penerbitan  kartu    keluarga; 
 

2.  Penerbitan kartu    tanda    penduduk elektronik (KTP-el); 
 

3.  Penerbitan  surat    keterangan    pindah    WNI; 
 

4.  Pencatatan  dan   penerbitan    kutipan     akta   kelahiran; 
 

5.  Pencatatan  dan   penerbitan    kutipan     akta   kematian; 
 

6.    Pencatatan    dan   penerbitan    akta   perkawinan; 
 

7.  Pencatatan       dan        penerbitan         surat         keterangan 

pembatalan  perkawinan; 

 

 
 
 
 
 

pem batalan     perceraian; 
 

10.Pencatatan     pengangkatan     anak; 
 

11.Pencatatan    dan   penerbitan    kutipan     akta   pengakuan 

anak; 

12. Pencatatan     dan   penerbitan     kutipan      akta    pengesahan 

anak; 

13.Pencatatan   lahir   mati   (WNA); 
 

14. Pencatatan  perubahan   akta   pencatatan   sipil;dan  Pencatatan 

Perubahan Status   Kewarganegaraan. 
 

Segala        biaya        yang        diperlukan         sebagai         akibat 

diberlakukannya        Keputusan       ini      dibebankan        pada 

Anggaran      Pendapatan       dan     Belanja      Daerah        Dinas 

Kependudukan         dan        Pencatatan        Sipil      Kabupaten 

Manggarai   Tahun    Anggaran   2022.



KEEMPAT Keputusan      ini   mulai    berlaku     pada    tanggal     ditetapkan 

dengan        ketentuan       akan       ditinjau      kembali      apabila 

terdapat    kekeliruan    dalam    penetapannya. 

 
 
 
 

Ditetapkan    di  Ruteng 
 

Pada   tanggal     2 Maret 2022 
 
 
 
Kepala Dinas Kependudukan dan  
Pencatatan Sipil Kabupaten Manggarai 
 
 
 
 
Yakobus Banggut, S.Sos 
Pembina TK. I 
NIP. 19680912 198803 1 004 
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Lampiran  :   Mekanisme dan Prcsedur  (alur)   Pdayanan  Dokumen Kependudukan 
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